
 

 
Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir schnellstmöglich: 
 

Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d)  
unbefristet, in Teilzeit 20-30 Stunden 

 
 

Sie bearbeiten und unterstützen in der Buchhaltung folgende Bereiche: 

▪ Sie unterstützen bei der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung inklusive 

der Führung von OPOS-Konten  

▪ Des Weiteren unterstützen Sie bei der Rechnungsprüfung und dem 

Mahnwesen  

▪ Die Abwicklung des elektronischen Zahlungsverkehrs sowie die Erstellung 

von Auswertungen und Statistiken wird mit Ihrer Hilfe erledigt 

▪ Zudem wirken Sie bei der Erstellung von Jahresabschlüssen und 

Betriebsprüfungen mit 

 
 

Ihr Profil: 

▪ Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie 
über Berufserfahrung im Finanzbereich 

▪ Kenntnisse in DATEV und einem ERP-System sind wünschenswert 
▪ Dazu bringen Sie ein gutes Zahlenverständnis mit sowie ein 

lösungsorientiertes Vorgehen für komplexe Zusammenhänge  
▪ Sie arbeiten analytisch, zuverlässig und strukturiert 
▪ Die Arbeit mit den MS-Office Anwendungen geht Ihnen leicht von der Hand 
▪ Zudem zeichnen Sie sich durch eine ausgeprägte Motivation zur aktiven 

persönlichen Weiterentwicklung und eine hohe Lernbereitschaft aus 
 
 

Unser Angebot: 

▪ Alle Vorteile eines konzernunabhängigen Familienunternehmens, mit einer  
offenen Unternehmenskultur 

▪ Unbefristetes Arbeitsverhältnis in krisensicherer Branche 
▪ Attraktives Gehalt, 30 Tage Jahresurlaub sowie Sonderurlaub zu  

verschiedenen Anlässen 
▪ Zuschuss zur betrieblichen Altersversorge und bei vermögenswirksamen  

Leistungen  
▪ Kostenlose Parkplätze 
▪ Dienstrad-Leasing 

Die DÜBÖR-Gruppe ist ein mittelständisches Familienunternehmen mit Sitz in Ostwestfalen, das sich seit den 1950er 
Jahren einen Namen als verlässlicher Zulieferer der Lebensmittelindustrie erarbeitet hat. Die Kernkompetenz liegt in der 
Produktion und dem Vertrieb von pflanzlichen Trennmitteln für die Lebensmittelherstellung. Die unternehmenseigene 
Entwicklung und Herstellung von Sondermaschinen für die handwerkliche und industrielle Aufbringung der Trennmittel 
komplettiert ein im Markt einzigartiges Gesamtpaket. Mit rund 110 Mitarbeitern und einem weltweiten Vertriebsnetz 
erreicht DÜBÖR Kunden in über 60 Ländern. Das Thema Nachhaltigkeit steht bei uns besonders im Fokus, beispielsweise 
für den Ausbau unserer Bio-Produktlinien. 

Interesse? 

Dann senden Sie uns gern per E-Mail Ihre Bewerbungsunterlagen mit 
frühestmöglichem Eintrittstermin und Gehaltsvorstellung an bewerbung@dubor.de 
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